ALMAMER Wyzsza Szkota Ekonomiczna Warszawa, dnia 18 maja 2010.

REGULAMIN KURSU
DLA KANDYDATOW NA PILOTOW WYCIECZEK

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. ALMAMER Wyzsza Szkota Ekonomiczna — zwana dalej ,Uczelnig”, jako organizator
kursu dla kandydatow na pilotéw wycieczek okresla w niniejszym regulaminie warunki
uczestnictwa w kursie, organizacje i tok kursu, prawa i obowigzki Uczestnikéw kursu -
kandydatéw na pilotéw wycieczek oraz zwigzane z nimi zobowigzania uczelni.

2. Za organizacje, koordynacje, poziom dydaktyczny oraz realizacje kursu odpowiada
powotywany przez Rektora Uczelni Dyrektor Centrum Studidéw Podyplomowych i Kursow
Specjalistycznych zwany dalej ,dyrektorem CSPIiKS”.

3. Dyrektor CSPIKS sprawuje nadzér nad wiasciwg organizacjg kursu i wysokim poziomem
ksztatcenia oraz zapewnia nalezyte i bezpieczne warunki odbywania zajec
dydaktycznych i éwiczeh praktycznych.

4. Dyrektor CSPiKS wykonuje swoje zadania za posrednictwem i przy pomocy Kierownika
Kursu.

§2

1. W indywidualnych sprawach dotyczacych Uczestnika, a zwigzanych z przyjeciem na
kurs, procesem dydaktycznym oraz ukonczeniem kursu decyzje podejmuje Dyrektor
CSPIiKS po zasiegnieciu opinii Kierownika Kkursu, z wyjatkiem spraw zastrzezonych
w niniejszym regulaminie do kompetencji innego jednoosobowego organu uczelni.

2. Od decyzji Dyrektora CSPiKS przystuguje Uczestnikowi kursu prawo odwofania do
Rektora Uczelni, w trybie iterminie wskazanym w decyzji. Decyzja Rektora jest
ostateczna.

Il. WARUNKI UCZESTNICTWA
§3

Uczestnikiem kursu na kandydatow na pilota wycieczek moze zosta¢ osoba, ktéra:

a) jest petnoletnia;

b) ma minimum wyksztatcenie $rednie;

¢) ma stan zdrowia umozliwiajgcy wykonywanie zadanh pilota wycieczek, potwierdzony
stosownym zaswiadczeniem wydanym przez lekarza medycyny pracy (zaswiadczenie
skladane jest w stosownym Urzedzie przy ubieganiu sie o uzyskanie licencji pilota);

d) nie byla karana za przestepstwa przeciwko zdrowiu i zyciu, wiarygodnosci
dokumentdéw, mieniu oraz przeciwko obrotowi gospodarczemu (koniecznos¢ ztozenia
pisemnego oswiadczenia);

e) wykazuje odpowiednie predyspozycje psychofizyczne takie jak: komunikatywnosc,
tatwos$¢ w podejmowaniu decyzji, kultura osobista, estetyczny wyglad;

f) wykazuje w mowie i piSmie bardzo dobrg znajomos¢ jezyka polskiego, a w przypadku
ubiegania sie o prace w charakterze pilota wycieczek zagranicznych — co najmniej
jednego obcego jezyka nowozytnego udokumentowang stosownym dyplomem
ukonczenia studiow filologicznych lub certyfikatami z innych kursow jezykowych
(w tym przypadku znajomos¢ obcego jezyka nowozytnego weryfikowana jest podczas



dodatkowego egzaminu sktadanego przed komisjg powotang w stosownym
Urzedzie).
§4

Osoba spetniajgca warunki zawarte w § 3. powinna:

a) przediozy¢ w Uczelni wypetniony interaktywny formularz zgtoszenia (do pobrania na
stronie www.almamer.pl w zakfadce ,studia podyplomowe — warunki studiowania” lub
.Kursy specjalistyczne” i w odpowiedniej rubryce wpisa¢ nazwe kursu — ,kurs dla
kandydatéw na pilotéw wycieczek”);

b) uisci¢ wpisowe i optate za udziat w kursie (przelewem lub w kasie Uczelni),
jednorazowo przy zapisie na kurs lub - na wniosek Stuchacza - w 2 ratach (wpisowe
100 zt, | rata — 50%, przy zapisie na kurs i Il rata — 50% przed rozpoczeciem
pierwszych zajec¢). Aktualna wysokos¢ optaty bedzie publikowana na stronie
www.almamer.pl w zaktadce studia podyplomowe - warunki studiowania);

c) zapoznac sie z trescig niniejszego Regulaminu, co jest potwierdzone wtasnorecznym
podpisem.

§5

1. W kwocie optaty za kurs zawarte sg koszty zaje¢ i ¢wiczen praktycznych (w tym
dwudniowej wycieczki szkoleniowo-egzaminacyjnej), materiatdw dydaktycznych oraz —
ewentualnego — organizowanego na zyczenie Uczestnika kursu — sprawdzianu
treningowego przeprowadzanego w Uczelni, bedgcego symulacja egzaminu
panstwowego.

2. Kwota optaty za kurs nie zawiera kosztéw egzaminu panstwowego przeprowadzanego
w Urzedzie Marszatkowskim oraz badan i zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez
lekarza medycyny pracy

lll. ORGANIZACJA | TOK KURSU

§6

1. Kandydaci na kurs przyjmowani sg bez egzaminéw wstepnych. Liczba miejsc jest
ograniczona. O przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

2. Uczelnia bedzie prowadzi¢ ksztatcenie na kursie pod warunkiem zgtoszenia sie nie mnigj
niz 25 kandydatow.

3. Przyjecie w poczet Uczestnikow kursu nastepuje z chwilg spetnienia warunkow zawartych
w §3i§4.

4. Rezygnacja Uczestnika przed dniem rozpoczecia kursu skutkuje zwrotem wniesionych
opfat (z wyjatkiem wpisowego).

5. Rezygnacja Uczestnika z dalszego udzialu w kursie podczas trwania kursu Ilub
uzasadnione skreslenie z listy Uczestnikdw powoduje utrate wniesionych optat.

6. Rezygnacja Uczelni z organizowania kursu po wniesieniu optat przez Uczestnika
powoduje zwrot w catosci wniesionych optat oraz wpisowego.

7. O przyjeciu na kurs Uczestnik jest informowany indywidualnie w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia rekrutacji na dang edycje kursu w formie pisemnej lub w innej formie
zaakceptowanej przez kandydata, nie pozniej jednak niz na 7 dni przed rozpoczeciem
zajet.

§7

1. Zajecia (wyktady) na kursie (kursach) moga odbywaé sie w systemie: dziennym,
wieczorowym, lub sobotnio-niedzielnym, w zaleznos$ci od aktualnie organizowanej edyciji
kursu lub uzgodnieh z Uczestnikami.

2. Kurs rozpoczyna sie w terminie okreslonym przez Dyrektora CSPiKS, o czym Uczestnicy
sg powiadamiani w trybie okreslonym w § 6 pkt .7.

3. Uczestnicy otrzymujg, na co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem kursu plan zajeé. Do
planu zaje¢ na biezaco, w przypadku zdarzen losowych oraz innych uzasadnionych
przyczyn, mogg by¢é wprowadzane korekty przez Kierownika Kursu.

2


http://www.almamer.pl/
http://www.almamer.pl/

N —

e

1.

. Uczestnik zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem réznych metod i technik

ksztatcenia podlega biezgcej kontroli dotyczacych postepow w nauce.

. Wszelkie podsumowania (¢wiczenia wewnetrzne) konczace zajecia z danego przedmiotu

odbywajq sie w siedzibie Uczelni lub w jednostkach wspotpracujacych z Uczelnia.

IV. PRZEBIEG PROCESU DYDAKTYCZNEGO
§8

. Merytoryczny nadzor nad realizacjg programu kursu sprawuje Dyrektor CSPIKS.
. Kierownik Kursu zapewnia wiasciwg organizacjg kursu oraz nalezyte i bezpieczne warunki

odbywania zaje¢ dydaktycznych i éwiczen praktycznych; wspotpracuje w tym zakresie
z Dyrektorem CSPIKS oraz katedrami i innymi komérkami organizacyjnymi w ALMAMER
Wyzszej Szkole Ekonomiczne;.

Zajecia odbywajg sie w wymiarze godzinowym wg planéw i programdéw ustalanych przez
Marszatka Wojewoddztwa.

Plan kursu okresla przedmioty, ich sekwencje i wymiar czasowy.

§9

. Przebieg kursu jest uwidaczniany w dokumentacji Uczelni.

Zajecia dydaktyczne sg realizowane przez nauczycieli akademickich ALMAMER WyZzszej
Szkoty Ekonomicznej oraz specjalistow niebedgcych nauczycielami akademickimi.

§ 10

. Warunkiem zaliczenia kursu jest spetnienie wymagan okreslonych programem oraz

uzyskanie pozytywnych ocen z:
a) dwudniowej wycieczki szkoleniowo - egzaminacyjnej,
b) prezentacji wybranej oferty lub produktu turystycznego,
c) ewentualnego sprawdzianu treningowego organizowanego zgodnie z § 5 pkt 1

niniejszego Regulaminu.
Na pierwszych zajeciach wyktadowca prowadzacy dany przedmiot (Kierownik Kursu)
informuje Uczestnikdw o warunkach i formie zajec.
Przystepujac do kursu Uczestnik jest obowigzany posiada¢ przy sobie dokument
tozsamosci.
Nieusprawiedliwiona absencja przekraczajaca 20% czasu zaje¢ programowych Ilub
nieprzystapienie do ¢wiczen praktycznych (zwlaszcza dwudniowej wycieczki szkoleniowo
- egzaminacyjnej) stanowi podstawe do skres$lenia z listy Uczestnikdw kursu bez zwrotu
poniesionych opfat.

§ 11

. Ukonczenie kursu nastepuje po wystuchaniu wyktadéw oraz czynnym uczestnictwie

w innych zajeciach programowych, ztozeniu wewnetrznych zaliczen i sprawdzianéw
z wynikiem conajmniej dostatecznym.

. Podstawe do obliczenia koncowego wyniku ukonczenia kursu stanowig oceny uzyskane

ze $redniej arytmetycznej ze sprawdzianow i zaliczen.
Ostateczny wynik zaokragla sie do petnej oceny wg zasady:
- do 3,75 — dostateczny,
- od 3,76 do 4,50 — dobry,
- co najmniej 4,51 — bardzo dobry.
Szczegotowe wyniki ukonczenia kursu sg omawiane indywidualnie i podawane do
wytacznej wiadomosci Uczestnika.
§12
W terminie 7 dni liczac od dnia ztoZzenia kohcowego sprawdzianu wewnetrznego Uczelnia

wystawia dokument potwierdzajacy odbycie kursu w postaci swiadectwa (zaswiadczenia)
i jego odpisu. Dokumenty wystawiane sg w jezyku polskim.



2. Na wniosek Uczestnika kursu, za optatg wynikajacg z zarzadzenia Rektora Uczelni
w sprawie optat za niektére dokumenty wystawiane przez Uczelnie, Dyrektor CSPIKS wydaje
dodatkowy odpis $wiadectwa (zas$wiadczenia) w ttumaczeniu na jeden z nastepujacych
jezykdéw obcych: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski.

V. PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW KURSU

§17

Uczestnicy kursu majg w szczegolnosci prawo do:

a)

b)

c)

pozyskiwania wiedzy specjalistycznej i ogélnej oraz korzystania w tym celu w ramach
zaje¢ programowych z pomieszczeh Uczelni, a w tym z pracowni, czytelni i zbioréw
bibliotecznych;

uczestniczenia w wyktadach otwartych innych kurséw (studiow) za zgodg
prowadzgcego i w uzgodnieniu z Kierownikiem Kursu;

uczestniczenia w otwartych przedsiewzieciach kulturalnych i naukowo-dydaktycznych
organizowanych dla studentéw Uczelni.

§ 18

1. Uczestnicy kursu majg obowigzek:

a)
b)
c)

d)

uczestniczenia w zajeciach przewidzianych programem kursu,

terminowego uzyskiwania zaliczen,

zdobywania wiedzy i umiejetnosci zawodowych w sposéb systematyczny
i metodyczny, przewidziany w procesie ksztatcenia;

prezentowania nienagannej postawy etyczne;j.

2. Uczestnicy kursu zobowigzani sg w szczegélnosci do:

a)
b)

c)
d)

wykonywania stosownych poleceh oséb funkcyjnych, w tym odpowiedzialnych za
porzadek i bezpieczenstwo w uczelni;
przestrzegania ogolnych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
porzadkowych;
szanowania i dbania o mienie uczelni;
niezwlocznego powiadamiania na pismie Dyrektora CSPiKS o kazdej zmianie adresu
zamieszkania, zmianie nazwiska i innych danych osobowych wymaganych przez
Uczelnie w zwigzku z prowadzong dokumentacjg kursu.

§19

Prawa i obowigzki Uczestnika wygasajg w przypadku:

b)
c)
d)

rezygnacji z kursu,
uprawomochienia sie decyzji o skresleniu z listy uczestnikéw,
ztozenia koncowego sprawdzianu wewnetrznego.

VI. ZOBOWIAZANIA UCZELNI

§ 20

Uczelnia zobowigzuje sie do:

a)
b)

b)

zapewnienia wykwalifikowanej kadry wyktadowcow i instruktoréw,

przygotowania Uczestnikdéw kursu - zgodnie z zasadami dydaktyki i metodyki procesu
ksztatcenia oraz stosownymi wymaganiami formalnoprawnymi - do egzaminu
sktadanego przed Komisjg Egzaminacyjng w Urzedzie Wojewddzkim;

przekazania do Urzedu Marszatkowskiego - na zyczenie Uczestnika - stosownych
dokumentéw wymaganych przez Urzad przed przystapieniem absolwenta kursu do
egzaminu panstwowego (zaswiadczenie o ukohczeniu kursu, odpis $wiadectwa lub
dyplomu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie $rednie lub wyzsze,
zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy, o$wiadczenie wlasne o niekaralnosci,
trzech fotografii i potwierdzenia wpftaty - optaty egzaminacyjnej na rzecz Urzedu
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Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego — w terminie 30 dni przed
planowanym egzaminem.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 21
Organem uprawnionym do wigzacej interpretacji przepiséw niniejszego Regulaminu
jest Rektor Uczelni.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, a dotyczacych sprawnego
przebiegu toku kursu decyzje podejmuje Dyrektor CSPiKS.
Rektor ALMAMER jest instancjg odwotawczg we wszystkich sprawach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 maja 2010 roku.
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