Regulamin
Biblioteki Naukowej

ALMAMER Wyzsza Szkola Ekonomiczna z siedzibag w Warszawie

I. Postanowienia ogolne

§1

. Biblioteka Naukowa ALMAMER Wyzszej Szkoty Ekonomicznej z siedziba w
Warszawie, zwana dalej ,,Biblioteka”, jest Biblioteka Naukowa w rozumieniu art. 21
ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85. poz. 539).

. Biblioteka gromadzi w swych zbiorach ksiazki, czasopisma oraz inne druki 1 no$niki

informacji — przydatne w procesie dydaktycznym oraz badaniach naukowych
realizowanych w Uczelni.
. Praca Biblioteki kieruje Kierownik Biblioteki Naukowe;.

§2

. Z Biblioteki nieodptatnie moga korzysta¢ studenci, stuchacze studiow

podyplomowych 1 kurséw organizowanych przez Uczelni¢ oraz pracownicy
ALMAMER Wyzszej Szkoty Ekonomiczne;.

. Z zasobow Biblioteki nieodplatnie moga korzysta¢ réwniez uczniowie, sluchacze i
pracownicy szkot prowadzonych przez Zatozyciela ALMAMER oraz jego
pracownicy.

. Z zasobow Biblioteki w formie kaucyjnej moga korzysta¢ inne osoby niewymienione

w ustgpach 112, zwane dalej ,,czytelnikami zewngtrznymi”.

§3

. W celu zapewnienia mozliwosci funkcjonowania systemu biblioteczno-
informacyjnego Biblioteka przetwarza nastgpujace dane osobowe czytelnikéw: imig i
nazwisko, adres zamieszkania, numer legitymacji studenckiej lub dokumentu ze
zdjeciem potwierdzajacego tozsamos¢. Przetwarzanie przez Biblioteke danych
osobowych czytelnikow odbywa si¢ zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r o
ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi
zmianami).

. W ramach Biblioteki dziataja: wypozyczalnia i czytelnia

I1. Obowiazki czytelnikow

§4

. Studenci rozpoczynajacy studia w ALMAMER obowiazani sa przej$s¢ szkolenie
biblioteczne.

. W przypadku zmiany danych osobowych, Czytelnik obowiazany jest niezwlocznie
powiadomi¢ Biblioteke.



. Czytelnik obowiazany jest dotozy¢ starannos$ci, aby wypozyczone pozycje nie ulegly
uszkodzeniu lub zniszczeniu 1 w takim zakresie ponosi odpowiedzialno$¢.

. Bezposrednio po wypozyczeniu ksiazki, przed opuszczeniem Biblioteki, Czytelnik
obowiazany jest do sprawdzenia stanu wypozyczonej pozycji i natychmiastowego
zgloszenia do bibliotekarza ewentualnych jej uszkodzen pod rygorem obciazenia
Czytelnika za te uszkodzenia.

. Wszelkie zgloszenia o ewentualnym uszkodzeniu wypozyczonej pozycji po
opuszczeniu Biblioteki nie bgda uznawane chyba, ze z okolicznosci w sposob
oczywisty wynika, iz uszkodzenia te powstaty przed wypozyczeniem danej pozycji
przez Czytelnika.

III. Wypozyczalnia

§5

. Czytelnicy z wylaczeniem czytelnikow zewnetrznych moga korzysta¢ z wypozyczalni

wylacznie na podstawie karty bibliotecznej opatrzonej kodem kreskowym
zawierajacym dane osobowe Czytelnika, o ktorych mowa w § 3 ust. 1.

. Karta biblioteczna wydawana jest w momencie zapisu na podstawie waznej
legitymacji studenckiej (szkolnej) a w przypadku pracownikéw — dowodu osobistego.

. Zapisujac si¢ do Biblioteki Czytelnik wypelnia drukowanymi literami kartg¢ zapisu
zawierajaca m. in. zobowiazanie do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

. Za wydanie karty bibliotecznej pobierana jest jednorazowa optata w wysokosci 5 zt.

. Czytelnik ponosi petna odpowiedzialnos¢ za skutki utraty karty bibliotecznej do

chwili zgloszenia tego zdarzenia bibliotekarzowi. W takim przypadku Czytelnikowi
wydawany jest duplikat karty, za ktory pobierana jest optata w wysokosci 10 zi.

. Z chwila powiadomienia bibliotekarza o fakcie utraty karty bibliotecznej do momentu
wydania jej duplikatu, konto biblioteczne Czytelnika jest zablokowane.

. Karty bibliotecznej z zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust. 8, nie wolno odstgpowac
osobie trzecie;j.

. Czytelnik moze upowazni¢ na piSmie w obecno$ci bibliotekarza inna osobg do

dokonywania wypozyczen na podstawie jego karty bibliotecznej.

§6

. Wypozyczen dokonuje si¢ po okazaniu karty bibliotecznej i aktualnej legitymacji

studenckiej (szkolnej) lub indeksu.
Konto Czytelnika z zastrzezeniem, o ktorym mowa w ust. 3, moze by¢ jednoczes$nie
obcigzone 8 woluminami.

. Konto Czytelnika bedacego pracownikiem ALMAMER lub Zalozyciela nie jest

limitowane, co do liczby woluminéw. Kierownik Biblioteki moze jednak w
uzasadnionych przypadkach odmoéwi¢ dalszego obciazania konta do czasu zwrotu
czesci wypozyczonych woluminow.

. Czytelnicy z zastrzezeniem, o ktorym mowa w ust. 5 1 6, maja prawo do

wypozyczania wolumin6w na okres do 4 tygodni, przy czym dla celow
rozliczeniowych za tydzien przyjmuje si¢ 7 dni poczynajac od dnia nastgpujacego po
dniu, w ktérym nastapitlo wypozyczenie.

Skrypty wydawane nakladem Wydawnictwa ,,.DrukTur” sa wypozyczane Czytelnikom
na okres 6 miesigcy.

. Czytelnicy, o ktorych mowa w ust. 3 maja prawo do wypozyczania woluminéw na

okres nie dtuzszy niz do konca danego roku akademickiego.
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§7
Nie jest mozliwe w trakcie roku akademickiego przedluzenie terminu zwrotu
wypozyczonych wolumindéw (prolongaty), jednak Czytelnik moze zwréci¢ si¢ z
prosba o prolongat¢ terminu w okresie przerwy wakacyjnej. W takim przypadku
termin zwrotu wypozyczonej pozycji okresla bibliotekarz.
Przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonych woluminow Czytelnikowi bgdacemu
pracownikiem ALMAMER lub Zalozyciela na okres nie dluzszy niz rok akademicki
jest mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda Kierownika Biblioteki.
W przypadku notorycznego przetrzymywania wolumindw przez wypozyczajacego,
bibliotekarz ma prawo zablokowa¢ konto biblioteczne Czytelnika do czasu zwrotu
tych woluminow.
Biblioteka nie ma obowiazku wysytania upomnien do czytelnikéw zalegajacych ze
zwrotem wypozyczonych woluminow.
Biblioteka, oddzielnie za kazdy niezwrécony w terminie egzemplarz, pobiera
poczynajac od 5 tygodnia od wypozyczenia karg pienigzna w wysokos$ci 2 zt. za kazdy
rozpoczynajacy si¢ tydzien.

§8
Niedopuszczalne jest niszczenie wypozyczonych wolumindéw przez podkreslanie,
notowanie uwag oraz zaginanie kart. Czytelnik powinien w momencie wypozyczania
danej pozycji zglosi¢ bibliotekarzowi zauwazone uszkodzenia wypozyczanego
egzemplarza.
W razie utraty lub zniszczenia skryptu wydanego przez Wydawnictwo ,,DrukTur”,
Czytelnik wnosi optatg w wysokosci 35 zt.
W przypadku utraty lub zniszczenia pozycji innej niz okre$lone w ustgpie
poprzedzajacym (np. ksiazki), Czytelnik jest obowiazany odkupi¢ taki sam
egzemplarz lub zaptaci¢ jego trzykrotna warto$¢ zapisang w ksigdze inwentarzowe;.

§9
Czytelnicy zewngtrzni moga wypozycza¢ ksiazki za okazaniem dokumentu
potwierdzajacego tozsamosci (legitymacja studencka, dowdd osobisty, paszport) oraz
wptaceniu kaucji zwrotnej w wysokosci trzykrotnej wartosci wypozyczanej ksiazki nie
mniejszej jednak niz 100 zt.
Termin zwrotu wypozyczonych woluminéw okresla bibliotekarz.
W dniu oddania wypozyczonych pozycji wniesiona kaucja podlega zwrotowi.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym paragrafie do czytelnikow
zewngetrznych stosuje si¢ odpowiednio pozostate przepisy niniejszego Regulaminu.

§10

Wypozyczeniu nie podlegaja:

a) zbiory z czytelni.

b) czasopisma z wyjatkiem Zeszytow Naukowych 1 Zeszytow Studenckich
ALMAMER,

c¢) prace licencjackie i magisterskie,

d) ptyty CD, DVD, taSmy VHS oraz inne nos$niki elektroniczne,

e) zbiory zastrzezone przez Kierownika Biblioteki.
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IV. Wypozyczalnia mi¢dzybiblioteczna

§ 11
Czytelnicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 i 2, moga korzysta¢ z wypozyczalni
migdzybibliotecznej, ktora jest forma stosowana w przypadku braku poszukiwanej
pozycji w zbiorach Biblioteki Naukowej ALMAMER.
W  ramach wypozyczen migdzybibliotecznych, Czytelnik moze jednorazowo
wypozyczy¢ 2 ksiazki. W tym celu otrzymuje od bibliotekarza dwa rewersy do innej
biblioteki.
Czytelnik obowiazany jest zwroci¢ ksiazki do biblioteki wypozyczajacej w terminie
okreslonym przez bibliotekarza tej biblioteki. Zwrocone przez biblioteke
wypozyczajaca rewersy, Czytelnik jest obowiazany niezwlocznie zwroci¢é do
Biblioteki ALMAMER.

V. Czytelnia

§12

Dostep do ksiggozbioru w czytelni jest wolny.
Czytelnik moze korzysta¢ z czytelni po uprzednim pozostawieniu u bibliotekarza na
czas korzystania z czytelni, karty bibliotecznej, legitymacji studenckiej (szkolnej) lub
dowodu tozsamosci.
Odwiedzajacy czytelni¢ obowiazany jest:

a) pozostawi¢ w szatni okrycie wierzchnie, torby i inne ewentualne pakunki,

b) wpisac sig¢ do ksiazki odwiedzin.,

c) stosowac¢ si¢ do polecen bibliotekarza,

d) zachowac ciszg i nie spozywac positkow 1 napojow.
Czytelnik korzystajacy z czytelni z zastrzezeniem, o ktdrym mowa w ust. 5, ma prawo
do sporzadzania na miejscu kserokopii udostgpnionych materiatbw w ramach
dozwolonego uzytku osobistego zgodnie z postanowieniami art. 23 ustawy z dnia 4
lutego 1994r o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. 2006, Nr 90,
poz.631 ze zmianami).
Nie wolno dokonywa¢ kserokopii z nie opublikowanych, a znajdujacych si¢ w
zbiorach biblioteki prac licencjackich, magisterskich i podyplomowych, zwanych
dalej ,,pracami dyplomowymi”.

§13
Z prac dyplomowych moga korzysta¢ tylko studenci (stuchacze) ALMAMER
Wyzszej Szkoty Ekonomicznej wg zasad okreslonych w niniejszym paragrafie.
Praca dyplomowa zostanie udostgpniona tylko w przypadku uzyskania pisemne;j
zgody promotora na wglad do danej pracy. Jednorazowa zgode w taki przypadku
wydaje promotor opiekujacy si¢ dyplomantem.
Promotor moze wyda¢ zgodg na dostep do nie wigcej niz trzech prac dyplomowych.
Prace mozna przeglada¢ wylacznie w czytelni. Niedopuszczalne jest kopiowanie
jakichkolwiek fragmentéw udostgpnionych do wgladu prac pod rygorem utraty prawa
korzystania z Biblioteki.



VI. Postanowienia koncowe

§ 14
Studenci, ktorzy koncza studia w ALMAMER przed przystapieniem do egzaminu
dyplomowego maja obowiazek rozliczenia si¢ z biblioteka. W tym celu obowiazani sa
zwroci¢ kartg biblioteczng oraz uzyska¢ na karcie obiegowej poswiadczenie o
rozliczeniu.
. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow ALMAER i
Zatozyciela w przypadku rozwiazania stosunku pracy.

§15

. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie, a dotyczacych zasad
korzystania z Biblioteki decyzje podejmuje Kierownik Biblioteki.

. W sprawach spornych decyzj¢ ostateczna podejmuje Kanclerz ALMAMER.



